
 



1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила приема, перевода и отчисления обучающихся 

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Центр детского (юношеского) технического творчества» Ленинского района 

(далее - «ЦД(Ю)ТТ») разработаны на основании Федерального закона от 29 

декабря 2012 г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 

года № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам», санитарно-эпидемиологических требований к устройству, 

содержанию и организации режима работы образовательных организаций 

дополнительного образования детей, Устава «ЦД(Ю)ТТ». 

1.2. Настоящие Правила регулируют порядок приема, перевода и 

отчисления обучающихся «ЦД(Ю)ТТ». 

2. Условия и порядок приема на обучение в «ЦД(Ю)ТТ» 

2.1. Прием на обучение в «ЦД(Ю)ТТ» осуществляется независимо от 

пола, расы, национальности, языка, происхождения, места жительства, 

отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным 

организациям (объединениям), социального положения. Прием на обучение, 

проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за 

исключением лиц, которым в соответствии с законодательством Российской 

Федерации предоставлены особые права (преимущества) при приеме на 

обучение. 

2.2. Дополнительные образовательные 

(общеразвивающие) программы в «ЦД(Ю)ТТ» реализуются как для детей, 

так и для взрослых. В «ЦД(Ю)ТТ» принимаются дети в возрасте от 6 до 18 

лет. К освоению дополнительных общеобразовательных 

(общеразвивающих) программ допускаются любые лица без предъявления 

требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой 

реализуемой образовательной программы. 

2.3. Прием на обучение в «ЦД(Ю)ТТ» осуществляется 

на основании заявления поступающего или родителей (законных 

представителей) поступающего, с указанием согласия на обработку 

персональных данных. 

2.3.1. Помимо документов, установленных пунктом 2.3., 

которым предусмотрены необходимые для зачисления документы в 

заявлении о зачислении Заявитель предоставляет сведения о номере 

сертификата дополнительного образования. 

2.3.2. Заявитель может направить электронную заявку с использованием 

личного кабинета информационной системы персонифицированного 

финансирования дополнительного образования. 

2.3.3. В случае отсутствия у обучающегося сертификата 



дополнительного образования, родитель (законный представитель) 

обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, одновременно с 

заявлением о приеме подают в Учреждение заявление о включении в 

систему персонифицированного финансирования. 

Одновременно с заявлением о приеме в Учреждение, родитель 

(законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший 

возраста 14 лет, подписывают согласие на обработку персональных данных 

обучающегося, его родителей (законных представителей). 

2.3.4.При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата организация 

дополнительного образования незамедлительно вносит эти данные в 

информационную систему и проверяет статус сертификата, номер которого 

предоставлен. В случае, если статус сертификата не предполагает его 

использования по выбранной образовательной программе, ребенок не 

подлежит зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка 

принимается в соответствии с настоящим порядком. Если при этом 

используемый сертификат имеет статус сертификата персонифицированного 

финансирования, то зачисление происходит по результатам заключения 

соответствующего договора об обучении. 

При зачислении ребенка на обучение на платной основе при наличии у 

ребенка сертификата дополнительного образования организация 

дополнительного образования информирует об указанном заявлении на 

обучение уполномоченный орган независимо от факта использования 

сертификата дополнительного образования для оплаты по договору. 

2.4. При приеме «ЦД(Ю)ТТ» обязано ознакомить поступающего и 

(или) его родителей (законных представителей) с Уставом «ЦД(Ю)ТТ», с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

2.5. Зачисление для обучения по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам в объединения с 

наличием спортивных соревнований осуществляется при отсутствии 

противопоказаний к занятиям соответствующих направлений. 

2.6. Заявление подается на имя директора «ЦД(Ю)ТТ» педагогу 

дополнительного образования выбранного объединения. 

2.7. Основной период для приема документов для зачисления в 

«ЦД(Ю)ТТ» - с 01.09. по 15.09. текущего года, но прием может 

осуществляться в течение всего календарного года. 

2.8. Решение о зачислении ребѐнка в «ЦД(Ю)ТТ» оформляется 

приказом директора и доводится до сведения обучающихся, их родителей 

(законных представителей). 

2.9. Прием на первый год обучения проводится на условиях, указанных 

в п.2.1-2.5. настоящих Правил. Перевод детей в группы второго и 

последующих годов обучения (в соответствии с дополнительной 



общеобразовательной программой, рассчитанной на период более 1 года) 

проводится после окончания соответственно первого, второго и т.д. года 

обучения, успешного прохождения промежуточной аттестации. 

2.10. При недостаточном количестве детей в объединении возможен 

добор в учебные группы. 
2.11. Прием детей в «ЦД(Ю)ТТ» может быть ограничен по причине 

отсутствия свободных мест. 

 
3. Порядок и основания перевода обучающихся «ЦД(Ю)ТТ» 

3.1. Перевод обучающегося в группу следующего года обучения 

проводится решением Педагогического совета на основании успешного 

освоения дополнительной общеобразовательной программы, в том числе 

отдельной части или всего объема учебного предмета, курса, дисциплины 

(модуля) дополнительной общеобразовательной программы. 

3.2. Освоение дополнительной общеобразовательной программы, в 

том числе отдельной части или всего объема учебного предмета, курса, 

дисциплины (модуля) дополнительной общеобразовательной программы 

сопровождается промежуточной аттестацией обучающихся, определенной 

«Положением о формах, периодичности и порядке текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся». 

3.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по 

одному или нескольким учебным курсам (модулям) дополнительной 

общеобразовательной программы или не прохождение промежуточной 

аттестации при отсутствии уважительных причин признаются 

академической задолженностью. 

3.4. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую 

задолженность. 

3.5. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе 

пройти промежуточную аттестацию по соответствующим учебному 

предмету, курсу, дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки, 

определяемые «ЦД(Ю)ТТ», в пределах одного года с момента образования 

академической задолженности. В указанный период не включаются время 

болезни обучающегося, нахождение его в академическом отпуске или 

отпуске по беременности и родам. 

3.6. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз 

образовательной организацией создается комиссия. 

3.7. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение 

промежуточной аттестации. 

3.8. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по 

уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, 

переводятся в группу следующего года обучения условно. 

3.9. Перевод обучающегося в группу следующего года обучения 

оформляется приказом директора «ЦД(Ю)ТТ». 



4. Порядок и основания отчисления обучающихся «ЦД(Ю)ТТ» 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с 

отчислением обучающегося из «ЦД(Ю)ТТ»: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно по основаниям, установленным пунктом 4.2 настоящих 

Правил. 

4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

2)    по инициативе «ЦД(Ю)ТТ» в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления, как меры 

дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения 

порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в «ЦД(Ю)ТТ»; 

1) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 

и «ЦД(Ю)ТТ», в том числе в случае ликвидации «ЦД(Ю)ТТ». 

4.3. За нарушение Устава, настоящих Правил и иных локальных 

нормативных актов «ЦД(Ю)ТТ» к обучающимся могут быть применены 

следующие меры дисциплинарного воздействия: 

1) меры воспитательного характера; 

2) дисциплинарные взыскания. 

4.4. Меры воспитательного характера представляют собой действия 

администрации «ЦД(Ю)ТТ», ее педагогических работников, направленные 

на разъяснение недопустимости нарушения Правил внутреннего распорядка 

в «ЦД(Ю)ТТ», осознание обучающимся пагубности совершенных им 

действий, воспитание личных качеств обучающегося, добросовестно 

относящегося к процессу обучения и соблюдению дисциплины. 

4.5. К обучающимся могут быть применены следующие меры 

дисциплинарного взыскания: 

1) замечание; 

2) выговор; 

3) отчисление из «ЦД(Ю)ТТ». 

Дисциплинарные взыскания не применяются в отношении 

обучающихся во время болезни и каникул. 

4.6. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение 

каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед «ЦД(Ю)ТТ». 

4.7. Основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ директора об отчислении обучающегося из «ЦД(Ю)ТТ». 

4.8. Основанием для отчисления обучающегося из «ЦД(Ю)ТТ» 



является заявление обучающегося или родителей (законных 

представителей). 

4.9. Если с обучающимся или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении 

образовательных отношений такой договор расторгается на основании 

распорядительного акта «ЦД(Ю)ТТ» об отчислении обучающегося из этой 

организации. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

«ЦД(Ю)ТТ» прекращаются с даты его отчисления из «ЦД(Ю)ТТ». 

4.10. Основаниями прекращения образовательных отношений по 

инициативе «ЦД(Ю)ТТ» договор об оказании платных образовательных 

услуг может быть расторгнут в одностороннем порядке «ЦД(Ю)ТТ» в 

случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг, а 

также в случае, если надлежащее исполнение обязательства по оказанию 

платных образовательных услуг стало невозможным вследствие действий 

(бездействия) обучающегося. 

4.11. При завершении образовательных отношений с ребенком, 

использующим для обучения сертификат дополнительного образования 

организация дополнительного образования информирует об этом 

уполномоченный орган посредством информационной системы или иным 

способом. 

Заключительные положения 

Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и 

принимаются на заседании педагогического совета Учреждения. 
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